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سازمان حمل و نقل بار و مسافر
· مدیریت یکپارچه حمل ونقل عمومی مسافر
· مدیریت یکپارچه حمل و نقل بار شهری از قبیل شناسایی ساماندهی ونظارت بر سامانه های حمل ونقل بار صدور باربرگ و اعمال ضوابط ایمنی و حفاظت بویژه برای بارهای خطرناک و ترافیکی
· مدیریت ساخت توسعه بهره برداری و نگهداری پایانه های مسافری شهری و پایانه ها و مراکز عمده بار (باراندازها)
· مدیریت ساخت توسعه و نگهداری پایانه های مسافربری برون شهری
· جمع آوری آمار و اطلاعات مرتبط با حمل ونقل عمومی بار و مسافر و تحلیل  و پایش مستمر آن
· مدیریت ایجاد توسعه نگهداشت و بهسازی زیر ساخت های مورد نیاز و مرابط با حمل و نقل عمومی بار و مسافر و تاسیسات و تجهیزات مرتبط با آن از قبیل خطوط حمل ونقل عمومی مسافر ناوگان بار و مسافر و ایستگاه ها علایم و تجهیزات ایمنی مرتبط و سامانه های هوشمند حمل ونقل عمومی بار و مسافر
· مطالعه و اجرای طرح های موضعی و موضوعی مرتبط با توسعه ساماندهی و ارتقای شاخص های سامانه های حمل و نقل عمومی بار و مسافر در چارچوب مطالعات جامع حمل ونقل و مطالعات بار شهری از قبیل مدیریت یکپارچه سامانه ها و فعالان و نحوه ارتباط آنها با یکدیگر بهبود ایمنی و نظم تردد توسعه و اصلاح خطوط حمل ونقل عمومی مسافر و پوشش بهینه آنها نحوه توزیع ناوگان مسافر در خطوط و سر فاصله زمانی اعزام ناوگان ایجاد محدودیت زمانی و مکانی برای فعالیت ناوگان باری ساماندهی و جانمایی ایستگاه ها و پایانه های مسافری شهری و برون شهری و پایانه ها و مراکز عمده بار(باراندازها ) و سامانه های هوشمند حمل ونقل عمومی بار و مسافر
· مدیریت اجرای طرح های توسعه و بهبود سامانه های حمل ونقل عمومی مسافر و تسهیلات ترافیکی مرتبط با آن با رویکرد تردد ایمن و آسان توان یابان بویژه افراد سالمند و افراد کم توان حسی حرکتی و دارای معلولیت.
· مدیریت اجرای طرح های مرتبط با کاهش آلاینده های زیست محیطی ناشی از حمل ونقل عمومی بار و مسافر
· بررسی و پیشنهاد نرخ حمل و نقل عمومی بار و مسافر و تعیین شیوه اخذ آن با اولویت استفاده از  روش های نوین
· استفاده از بخش خصوصی و تعاونی در ایجاد توسعه بهره برداری نوسازی و مدیریت سامانه های حمل و نقل عمومی بار ومسافر از طریق طرح های سرمایه گذاری و مشارکت خرید خدمت و واگذاری بهره برداری تمام یا بخشی از امور مرتبط
· صدور تمدید و لغو پروانه بهره برداری و رتبه بندی شرکت های تعاونی و خصوصی حمل و نقل عمومی بار و مسافر
· صدور تمدید و لغو پروانه بهره برداری واحدهای تجاری اداری یا صنفی فعال و کارگزاران در حمل و نقل بار
· صدور تمدید و لغو پروانه اشتغال رانندگان و راهبران ناوگان حمل  ونقل عمومی بار و مسافر
· صدور تمدید و لغو پروانه فعالیت برای ناوگان حمل ونقل عمومی بار و مسافر
· مطالعه و اجرای طرح های مرتبط با افزایش سطح مهارت های شغلی و فرهنگ ترافیک رانندگان و سایر فعالان بخش تعاونی و خصوصی حمل و نقل عمومی بار و مسافر
· مدیریت اجرای طرح های ایجاد توسعه و بهبود پدافند غیر عامل در سامانه های حمل ونقل عمومی بار و مسافر
· استفاده از شیوه های تامین منابع مالی نوین از قبیل فایناس یوزانس خطوط اعتباری وام های بین المللی وام های غیر قرضی ( سرمایه گذاری مستقیم داخلی و خارجی) اوراق مشارکت صکوک اسلامی با رعایت قوانین و مقررات مربوط برای توسعه فعالیت های سازمان
حوزه ریاست
· اجرایدقیقآییننامهها،دستورالعملها،بخشنامههاوضوابطمربوطه.
· نظارت بر روش های لازم جهت جذب و پذیرش نیروهای داوطلب و مشارکت های مردمی.
· نظارت بر تهیه و تنظیم طرح های ایمنی، فنی و پیشگیری از حریق و حوادث به منظور کاهش حریق ها و حوادث مبتلا به جامعه.
· نظارت بر علل حریق و حوادث، آمار و نمودارها، برنامه های ایمن سازی و برنامه های آموزشی.
· نظارت بر انجام معاملات سازمان و حساب هزینه و همچنین نظارت بر اعتبارات مصرف شده واحدها.
· تایید و امضای اسناد مالی وفق مقررات و ضوابط اعلام شده بعد از حصول اطمینان از صحیح بودن فرایند آن.
· نظارت بر تایید احکام و قراردادهای استخدامی .
· شرکت در کمیسیون ها و جلساتی که طبق آیین نامه های ذیربط به عهده رییس سازمان می باشد.
· نظارت بر کلیه مناقصه ها و مزایده های مورد نیاز.   
· نظارت بر برگزاری مسابقه های ورزشی و توافق جهت ارایه طرح های تشویقی .
· استقبال از طرح ها و برنامه ها در راستای ارتقای هرچه بیشتر سطح آمادگی جسمانی پرسنل عملیاتی.
· ابلاغ دستورهای لازم به روسای واحدها و سایر افراد تحت سرپرستی و ایجاد هماهنگی بین آن ها به منظور بهره وری و کارایی بیشتر.
· بازدید از برخی مانورهای آمادگی امدادی، اطفا و امداد و نجات .
· نظارت کلی بر عملکرد کلیه واحدها و کوشش در رفع مشکل و کمبودهای موجود.



معاونت توسعه مدیریت و منابع
· اجرای دقیق آیین نامه ها، دستورالعمل ها، بخشنامه ها و ضوابط مربوطه.
· نظارت بر کلیه امور مالی، اقتصادی و سرمایه گذاری با توجه به ضوابط تعیین شده و اختیارات تفویض شده.
· بررسی و ارائه طرح های اقصادی متناسب ونیز منابع درآمدی پایدار با همکاری معاونت مالی و اقتصادی و سازمان سرمایه گذاری.
· اقدام در جهت جذب سرمایه گذاران جهت سرمایه گذاری.
· تهيه و تنظيم بودجه، متمم بودجه، اصلاح و تفريغ بودجه و نظارت بر حسن اجراي آن.
· کنترل و بررسی صورت وضعیت ها و اسناد مالی.
· نظارت بر انجام معامله ها و نگهداري حساب هزينه و همچنين نظارت بر اعتبارات مصرف شده واحدها.
· تهیه و کنترل اعتبارهای مصوب و پیش بینی اعتبارهای آینده و کنترل جذب بودجه سال جاری.
· نظارت بر نظارت بر انتخاب پيمانكاران واجد صلاحيت و نیز تهیه و تنظیم کلیه اسناد معامله و قراردادها.
· نظارت و مديريت بر حفظ و نگهداري اموال و دارایي هاي منقول و غيرمنقول.
· نظارت بر تعيين نحوه انجام و ارجاع كار و برآورد قيمت كارشناسي براي انجام پروژه‌ها با رعايت ضوابط مربوطه.
· بررسی و پیشنهاد منابع جدید درآمدی پایدار در حوزه کاری سازمان.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.





اداره مالی و درآمد
· اجرای دقیق آیین نامه ها، دستورالعمل ها، بخشنامه ها و ضوابط مربوطه.
· نظارت بر کلیه امور مالی، اقتصادی و سرمایه گذاری با توجه به ضوابط تعیین شده و اختیارات تفویض شده.
· بررسی و ارایه طرح های اقصادی متناسب ونیز منابع درآمدی پایدار با همکاری معاونت مالی و اقتصادی و سازمان سرمایه گذاری.
· اقدام در جهت جذب سرمایه گذاران جهت سرمایه گذاری.
· تهيه و تنظيم بودجه، متمم بودجه، اصلاح و تفريغ بودجه و نظارت بر حسن اجراي آن.
· کنترل و بررسی صورت وضعیت ها و اسناد مالی.
· انجام معامله ها و نگهداري حساب هزينه و همچنين نظارت بر اعتبارات مصرف شده واحدها.
· تهیه و کنترل اعتبارهای مصوب و پیش بینی اعتبارهای آینده و کنترل جذب بودجه سال جاری.
· نظارت بر انتخاب پيمانكاران واجد صلاحيت و نیز تهیه و تنظیم کلیه اسناد معامله و قراردادها.
· مديريت بر حفظ و نگهداري اموال و دارایي هاي منقول و غيرمنقول.
· تعيين نحوه انجام و ارجاع كار و برآورد قيمت كارشناسي براي انجام پروژه‌ها با رعايت ضوابط مربوطه.
· بررسی و پیشنهاد منابع جدید درآمدی پایدار در حوزه کاری سازمان.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.




اداره برنامه ریزی و توسعه سرمایه انسانی
· رعايت و نظارت بر اجراي دقيق آيين‌نامه‌ها، دستورالعمل‌ها، بخشنامه‌ها و ضوابط سازمان.
· تهيه و تنظيم بودجه، متمم بودجه، اصلاح و تفريغ بودجه و نظارت بر حسن اجراي آن.
· نظارت بر تشكيلاتاداري،شرحوظايفواحدهای سازمانی وشرحوظايفكاركنانبراساسضوابطومقرراتموردعملوابلاغبهواحدهايمربوطهونظارتبرحسنانجامآن.
· نظارت بر تطبیق وضعیت نیروی انسانی باساختار و تشکیلات سازمانی مصوبوبکارگیرینیروهایجدیدازطریقاداره کل سرمایه انسانی شهرداری.
· نظارتلازمدرخصوصانجاممراحلترفیع،ارتقاوانتصابکارکنانطبقمقررات،ضوابطواختیاراتتفویضی.
· تأييد احكام و قراردادهاي استخدامي و ساير امور مربوط به كارگزيني و نيروي انساني .
· نظارت بر اجراي دقيق قانون استخدام كشوري، آيين‌نامه استخدامي شهرداري‌ها، قانون كار و تأمين اجتماعي و ساير قوانين مرتبط.
· نیازسنجی و تلاش در جهت توسعه، تعالی و توانمند سازی سرمایه انسانی . 
· رسيدگي و صدور دستورات لازم بمنظور تأمين وسايل و ملزومات مورد نياز سازمان و همچنین نظارت بر نیازهای ورزشی ایستگاههای عملیاتی جهتپرسنل.
· نظارت بر تهیهطرحهاوبرنامههای لازمجهتافزایشفعالیتهای ورزشی وارتقایسطحآمادگی جسمانی پرسنلعملیاتی.
· نظارت بر ارایهراهکارهایی جهتتوسعهوترویجفعالیتهای ورزشی درایستگاههای عملیاتی.
· نظارت بر اجرای دوره‌های آموزشی ضمن‌خدمت جهت پرسنل سازمان در سطوح مختلف عملیاتی و اداری.
· تنظيم و ارایه گزارش های لازم و گزارش های ادواري به مقام مافوق.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف .


معاونت فنی و اجرایی
· اجرای دقیق آیین نامه ها دستورالعمل ها بخشنامه ها و ضوابط مربوطه
· تعیین اهداف مشخص برای حوزه های زیر مجموعه همسو با اهداف کلی سازمان با رعایت استانداردهای موجود
· نظارت بر کلیه امور عمرانی سامزان اعم از ساخت تعمیرات ساختمانی و محدوده ای در کلیه مکان های تحت نظارت و اختیار سازمان
· برنامه ریزی جهت انجام تعمیرات ضروری ناوگان و تجهیزات جانبی
· برنامه ریزی جهت اجرای تعمیرات پیشگیرانه و سرویس  نگهداری ناوگان و تجهیزات جانبی
· نظارت بر صدور تمدید و لغو مجوز اشخاص و خودروهای تحت نظارت سازمان
· نظارت بر صدور نامه های مربوط به بیمه خودرو و بیمه تامین اجتماعی سوخت و پاسخ به استعلامات مربوطه
· نظارت موثر و مستمر بر انجام ادواری معاینه فنی خودروهای ناوگان حمل و نقل بار دورن شهری و حومه
· برنامه ریزی جهت مکانیزه نمودن سیستم های کنترل هوشمند ناوگان در راستای تقلیل بازرسی فیزیکی و کنترل تخلفات
· نظارت بر کلیه عملیات مربوط به نقل و انتقال انتقال و انطباق پرونده با آیین نامه ها و ضوابط سازمانی و صدور موافقت نامه اصولی جهت نقل و انتقال پروانه و مدیریت شرکت های حمل و نقل
· نظارت بر صدور  تمدید و لغو مجوز شرکت های حمل و نقلی
· تهیه و پیشنهاد طرح ها و پروژه های عمرانی مرتبط با سازمان بر اساس بنرامه های جامع حمل و نقل بار جهت دوره های کوتاه مدت و میان مدت
· نظارت بر تدوین ضوابط و دستورالعمل های ایمنی و نگهداری بهینه و بهنگام تاسیسات و تجهیزات
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب  وظایف



اداره پایانه های شهری
· اجرای دقیق آیین نامه ها دستورالعمل ها بخشنامه ها و ضوابط مربوطه
· اعمال مدیریت بر امور ایستگاه ها پایانه ها باراندازها انبارها و توقفگاه ها و سایر تسهیلات ذیربط حمل و نقل بار درون شهری و حومه اعم از بخش خصوصی تعاونی و شهرداری
· برنامه ریزی جهت هماهنگی بار درون و برون شهری در احداث پایانه های مشترک با مدیریت های مستقل تعریف شده در قوانین و آیین نامه های مربوطه
· بررسی و پیگیری درآمدهای سازمان در ارتباط با واحد درآمد ایستگاه ها پایانه ها باراندازها انبارها و توقفگاه های حمل بار سازمان
· برررسی شرایط فیزیکی ایستگاه ها پایانه ها باراندازها انبارها و توقفگاه های سازمان
· بررسی مشکلات  موجود و پیگیری از حصوص نتیجه رفع عیب موارد مذکور
· آماده سازی و واگذاری ایستگاه هاپایانه ها باراندازها انبارها و توقفگاه ها به منظور استفاده ماشین آلات حمل بار و تدوین برنامه مربوطه
· نظارت بر مسایل ایمنی و بهداشتی ایستگاه هاپایانه ها باراندازها انبارها و توقفگاه ها و جلوگیری از هر گونه تخلف
· تجهیز و توسعه ایستگاه هاپایانه ها باراندازها انبارها و توقفگاه ها با استفاده از روش های پیشرفته و متناسب با رشد جمعیت
· برآورد نیازمندی ها و ملزومات ایستگاه هاپایانه ها باراندازها انبارها و توقفگاه ها و پیگیری جهت رفع این نیازها
· نظارت بر حسن اجرای ضوابط خدمات چیمانکاران و شرکت های باربری
· ثبت ورود و خروج کلیه ماشین آلات حمل و بار در ایستگاه هاپایانه ها باراندازها انبارها و توقفگاه ها
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف
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