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شرح وظایف


سازمان عمران و بازآفرینی فضاهای شهری

· مدیریت تهیه و اجرای طرح های موضوعی بازآفرینی فضای شهری مبتنی بر طرح های جامع و تفصیلی از قبیل:
-  حفظ تقویت و بهره گیری از ظرفیت های کالبدی اجتماعی اقتصادی و محیطی اماکن و محدوده های تاریخی – فرهنگی شهرها
-  بهسازی و نوسازی بافت های فرسوده شهری
-  توانمند سازی و ساماندهی سکونتگاههای غیررسمی و محله های حاشیه ای و اقشار کم درآمد
-  ساماندهی بافت های ناکارآمد روستایی الحاقی به شهر
-  ساماندهی اراضی ناکارآمد ناهمگون و متخلخل واقع در محدوده شهر
· مدیریت اجرای پروژه های محرک توسعه بافت و تاسیسات عمومی مورد نیاز آن
· حمایت از ساخت و تولید مسکن اجتماعی متناسب با هویت شهری در محدوده و محله های هدف
· طراحی و اجرای برنامه های انگیزشی مالی برای تحقق و اجرای طرح ها و برنامه های احیاء بهسازی و نوسازی محدوده ها و محله های هدف از قبیل صکوک اوراق مشارکت تخفیفات تسهیلات و سایرابزارهای مالی
· استفاده از ظرفیت سازمانهای مردم نهاد خیرین واقفین و تشکل های تخصصی و حرفه ای جلب همکاری اجتماعات محلی و توسعه تعاونیهای محله ای با استفاده از ظرفیت شوراهای اسلامی شهر در جهت تحقق و اجرای طرح ها و برنامه های بازآفرینی فضاهای شهری
· راه اندازی و تسهیل فعالیت دفاتر خدمات نوسازی و سایر نهادهای تسهیل گر توسعه محلی و نظارت بر عملکرد آنها
· نگهداری و بهره برداری از ابنیه و بافت های تاریخی شهر و حفظ و احیاء منظر  تاریخی با هماهنگی سازمانهای ذیربط
· مدیریت تهیه و اجرای طرح های جلب مشارکت شهروندان در اجرای برنامه های بازآفرینی فضاهای شهری
· ایجاد سامانه اطلاعات پایش و ارزیابی طرح های بازآفرینی و عمرانی شهر
· مدیریت اجرای طرح ها و پروژه های عمرانی و احداث ساختمانها و تاسیسات عمومی مورد نیاز شهر
· مدیریت هماهنگی و همکاری بین دستگاه های اجرایی ذیربط در بازآفرینی فضاهای شهری با استفاده از ظرفیت های قانونی شوراهای اسلامی شهر
· استفاده از شیوه های تامین منابع مالی نوین از قبیل فاینانس یوزانس خطوط اعتباری وام های بین المللی وامهای غیر قرضی( سرمایه گذاری مستقیم داخلی و خارجی) اوراق مشارکت صکوک اسلامی با رعایت قوانین و مقررات مربوط برای توسعه فعالیت های سازمان.








حوزه ریاست
· اجراي دقيق آيين‌نامه‌ها، دستورالعمل‌ها، بخشنامه‌ها و ضوابط مربوطه.
· سیاست گذاری و برنامه ریزی به منظور تدوین برنامه های کوتاه مدت، میان مدت و بلند مدت در راستای سیاست ها و اهداف سازمان و پیگیری تصویب در مراجع قانونی.
· اعمال مدیریت صحیح بر کلیه امور ذیربط و تلاش در حفاظت اموال و دارایی ها  و ایجاد منابع پایدار.
· برنامه ریزی، سازماندهی، نظارت و کنترل لازم در زمینه فعالیت های عمرانی و ساماندهی وضعیت موجود.
· تدوین سیاست ها و خط مشی های اجرایی لازم در خصوص اعمال ضوابط ایمنی، فنی و عمرانی.
· نظارت بر بکارگیری و جذب نیرو های مورد نیاز بر اساس تشکیلات مصوب و راهنمایی و هدایت آن ها جهت نیل به اهداف.
· برنامه ریزی جهت مهندسی مجدد سازمان در سه سطح ساختاری، فرآیندی و اجرایی بمنظور بهبود و ارتقای سطح بهره وری .
· برنامه ریزی جهت توسعه و بهبود روش های مهندسی به منظور گسترش دانش فنی و استفاده از توان علمی، تخصصی و کنترل دقیق کمی و کیفی طرح ها .
· برنامه ریزی جهت استقرار نظام مهندسی ارزش در پروژه های سازمان .
· کنترل پروژه و برنامه ریزی به منظور افزایش بهره وری پروژه ها که از طریق توانمند کردن سازمان در مدیریت زمان، منابع و هزینه حاصل می گردد. 
· برنامه ریزی جهت استفاده از تکنولوژی نوین اجرایی مدیریت مواد و مصالح به منظور افزایش سرعت پروژه ها و کاهش هزینه اجرایی پروژه ها و ایجاد جاذبه های بصری ابنیه شهری.
· برنامه ریزی جهت مقاوم سازی لرزه ای و نگهداری پلهای شهر به منظور افزایش عملکرد و طول عمر سازه ها 
· نظارت برکلیه اموراداری،مالی و درآمدی باتوجه به ضوابط تعیین شده.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.


اداره برنامه ریزی و توسعه سرمایه انسانی
· اجرای دقیق آیین نامه ها، دستورالعمل ها، بخشنامه ها و ضوابط مربوطه.
· نظارت بر کلیه امور مالی، اقتصادی و سرمایه گذاری با توجه به ضوابط تعیین شده و اختیارات تفویض شده.
· بررسی و ارائه طرح های اقصادی متناسب ونیز منابع درآمدی پایدار با همکاری معاونت مالی و اقتصادی و سازمان سرمایه گذاری.
· اقدام در جهت جذب سرمایه گذاران جهت سرمایه گذاری.
· تهيه و تنظيم بودجه، متمم بودجه، اصلاح و تفريغ بودجه و نظارت بر حسن اجراي آن.
· کنترل و بررسی صورت وضعیت ها و اسناد مالی.
· نظارت بر انجام معامله ها و نگهداري حساب هزينه و همچنين نظارت بر اعتبارات مصرف شده واحدها.
· تهیه و کنترل اعتبارهای مصوب و پیش بینی اعتبارهای آینده و کنترل جذب بودجه سال جاری.
· نظارت بر نظارت بر انتخاب پيمانكاران واجد صلاحيت و نیز تهیه و تنظیم کلیه اسناد معامله و قراردادها.
· نظارت و مديريت بر حفظ و نگهداري اموال و دارایي هاي منقول و غيرمنقول.
· نظارت بر تعيين نحوه انجام و ارجاع كار و برآورد قيمت كارشناسي براي انجام پروژه‌ها با رعايت ضوابط مربوطه.
· بررسی و پیشنهاد منابع جدید درآمدی پایدار در حوزه کاری سازمان.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.




اداره امور مالی و درآمد
· اجرای دقیق آیین نامه ها، دستورالعمل ها، بخشنامه ها و ضوابط مربوطه.
· نظارت بر کلیه امور مالی، اقتصادی و سرمایه گذاری با توجه به ضوابط تعیین شده و اختیارات تفویض شده.
· بررسی و ارایه طرح های اقصادی متناسب ونیز منابع درآمدی پایدار با همکاری معاونت مالی و اقتصادی و سازمان سرمایه گذاری.
· اقدام در جهت جذب سرمایه گذاران جهت سرمایه گذاری.
· تهيه و تنظيم بودجه، متمم بودجه، اصلاح و تفريغ بودجه و نظارت بر حسن اجراي آن.
· کنترل و بررسی صورت وضعیت ها و اسناد مالی.
· انجام معامله ها و نگهداري حساب هزينه و همچنين نظارت بر اعتبارات مصرف شده واحدها.
· تهیه و کنترل اعتبارهای مصوب و پیش بینی اعتبارهای آینده و کنترل جذب بودجه سال جاری.
· نظارت بر انتخاب پيمانكاران واجد صلاحيت و نیز تهیه و تنظیم کلیه اسناد معامله و قراردادها.
· مديريت بر حفظ و نگهداري اموال و دارایي هاي منقول و غيرمنقول.
· تعيين نحوه انجام و ارجاع كار و برآورد قيمت كارشناسي براي انجام پروژه‌ها با رعايت ضوابط مربوطه.
· بررسی و پیشنهاد منابع جدید درآمدی پایدار در حوزه کاری سازمان.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.


معاونت فنی و اجرایی
· اجراي دقيق آيين‌نامه‌ها، دستورالعمل‌ها، بخشنامه‌ها و ضوابط مربوطه.
· مطالعه کلیه توافقنامه ها و قراردادهای سازمان و آگاهی کامل از متن و محتوی و مندرجات آنها.
· تلاش در جهت اجرای مطلوب قرارداد و حصول اطمینان از انجام به موقع تعهدات قراردادی سازمان و اعلام به موقع اشکالات و اصلاحات مربوط و پیگیری لازم در جهت تحقق تعهدات و ایجاد اصلاحات لازم در چارچوب منافع سازمان.
· بررسی و کنترل مستمر چگونگی اجرای مفاد قرارداد و مسایل حقوقی مرتبط با امور فنی و اجرایی قراردادها و توافقنامه های در دست اقدام سازمان.
· بررسی و شناخت اسناد و مدارک مربوط به هر یک از قراردادهای اصلی سازمان با کارفرمایان طرف قرارداد و انجام اقدامات و پیگیریهای لازم به منظور تکمیل مدارک و مستندات پیمان ها.
· بررسی و کنترل نهایی صورت وضعیت های کارکرد دوره ای پروژه ها با توجه به مقررات و ضوابط فنی و اجرایی مرتبط با پروژه های عمرانی و تایید آنها .
· نظارت بر پیش نویس مکاتبات لازم با کارفرما و دستگاه نظارت در خصوص ارسال صورت وضعیتها و طرح مسایل فنی پروژه ها با آنها و پیگیری نتایج.
· بازدید و سرکشی دوره ای از پروژه های در دست اجرا و الزاما شرکت در جلسات کارگاهی و یا جلسات مدیریتی برگزار شده از سوی دستگاه نظارت و یا کارفرما در معیت سایر نمایندگان سازمان و شرکت فعال در بحث ها و مسایل فنی مطروحه در جلسات.
· بازدیدهای دوره ای و مستمر از نحوه اجرای عملیات در پروژه های تحت پوشش سازمان و حصول اطمینان از رعایت اصول و مقررات فنی و ایمنی کار و رعایت مشخصات عمومی و فنی خصوصی مندرج در قرارداد.
· بررسی گزارش های ارایه شده از نتایج بازدید از پروژه ها و اظهارنظر فنی و کارشناسی و ارایه پیشنهادهای لازم در جهت رفع نواقص موجود.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.



اداره نظارت بر اجرای پروژه ها
· اجراي دقيق آيين‌نامه‌ها، دستورالعمل‌ها، بخشنامه‌ها و ضوابط مربوطه.
· نظارت بر انجام محاسبات فني پروژه ها بر اساس مشخصات و ضوابط و معيارهاي مربوطه.
· نظارت بر انجام کليه امور مربوط به نقشه برداري و نقشه کشي مورد نياز پروژه ها.
· نظارت دقيق بر عملیات بتنی به منظور رعايت استانداردهاي تعيين شده .
· بررسي نقشه هاي فني و انجام محاسبات مربوط به آن ها.
· پيش بيني و برآورد نيروي انساني، وسايل و موارد مورد نياز  و همچنین تهيه آمار روزانه عمليات انجام شده و ارایه گزارش مربوطه به سازمان.
· نظارت بر اجراي کارهاي فني و تاسيساتي و تطبيق عمليات با نقشه هاي مصوب.
· کنترل صورت وضعیت پیمانکاران.
· پيگيري موارد تعميرات ماشين آلات مربوط به عمليات عمراني.
· پيگيري صدور مجوز، هماهنگی با دیگر ادارات خارج از سازمان، استعلام، تاسیسات شهری و اجرای طرح های تصویبی مصوب.
· کنترل نمونه هاي برداشته شده از کليه عمليات بتن ريزي و ارسال به آزمايشگاه جهت تعيين مشخصات و مقاومت آنان.
· اجراي عمليات آسفالت و روکش آسفالت طبق برنامه هاي اعلام شده.
· تهیه صورت وضعیت عملیات اجرایی پروژه ها جهت ارسال به کارفرما .
· اجرای برنامه زمانبندی مصوب پروژه ها.
· تنظیم و ارایه گزارش های لازم و گزارش های ادواری به مقام مافوق.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.


اداره تعمیر و نگهداری پروژه ها
· اجرای دقیق آیین نامه ها، دستورالعمل ها، بخش نامه ها و ضوابط مربوطه.
· انجام تحقیقات و بررسی های علمی و فنی در زمینه های مختلف نگهداری ابنیه و تاسیسات.
· تهیه و تدوین معیارها، ضوابط و دستورالعمل تعمیر و نگهداری پل ها و سایر ابنیه فنی و تاسیسات سطح شهری.
· تهیه و تدوین ضوابط و دستورالعمل نحوه تشخیص عیوب، رفع نواقص، تعمیر و سرویس تجهیزات، وسایل و لوازم تاسیساتی ابنیه و پروژه های عمرانی.
· نظارت بر ساخت و سازها به شکل ایمن و مقاوم بر اساس ضوابط فنی جهت انطباق با دستورالعمل های مربوط به نگهداری و تعمیرات.
· نظارت بر نگهداری، نوسازی، مرمت و تعمیر مستحدثات متعلق به سازمان.
· هماهنگی و نظارت بر امور ایمنی عملیات اجرایی و رعایت آیین نامه های ایمنی مرتبط با امور نگهداری و تعمیرات.
· نظارت بر حسن اجرای مقررات ملی ساختمان در سازه های فنی و تاسیسات الکتریکی و الکترونیکی در هنگام اجرای عملیات نگهداری و تعمیرات.
· برنامه ریزی و نظارت بر انجام تعمیرات دستگاه های تاسیساتی شامل تهویه، شوفاژ، فن کوئل و سایر تاسیسات پروژه های عمرانی.
· بازدید ادواری از ابنیه فنی و تاسیسات شهری، تشخیص تعمیرات مورد لزوم و برنامه ریزی وپیگیری جهت انجام تعمیرات.
· انجام بازدیدهای مستمر از طرح ها و پروژه های در حال اجرا به منظور شناسایی مسایل و مشکلاتو ارایه راهکارهای اصلاحی مناسب به منظور افزایش دوام و طول عمر آن ها و تعویق زمان تعمیرات.
· تهیه و تنظیم شناسنامه فنی ابنیه و تاسیسات تحت تملک شهرداری.
· نظارت بر عملکرد عایق های صوتی و حرارتی در ساختمان ها و تاسیسات.
· تنظیم و ارایه گزارش های لازم و گزارش های ادواری به مقام مافوق.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.


اداره تولید و پشتیبانی
· اجراي دقيق آيين‌نامه‌ها، دستورالعمل‌ها، بخشنامه‌ها و ضوابط مربوطه.
· نظارت بر انجام محاسبات فني پروژه ها براساس مشخصات و ضوابط و معيارهاي مربوطه.
· نظارت بر كنترل نتايج به دست آمده با جدول هاي استاندارد مورد استفاده و كنترل مغايرتها.
· نظارت بر کنترل کيفيت مواد و مصالح بکار گرفته شده در پروژه ها.
· نظارت بر انجام کليه امور مربوط به نقشه برداري و نقشه کشي مورد نياز پروژه ها.
· نظارت بر تهيه و تدوين روش هاي مختلف کنترل توليد
· نظارت بر کلیه آزمایش های خاک مربوط به راهسازی، پل سازی، آسفالت، بتن و بتن مسلح
· نظارت بر آزمايش هاي فيزيکي مربوط به بتن وفولاد از قبيل مقاومت بتن ساخته شده درصد کشش و حد خستگي فولاد.
· نظارت بر تعيين و كنترل مقدار شن، ماسه و قير به منظور تهيه انواع آسفالت طبق سفارش.
· نظارت بر توليد بتن مورد نياز پروژه هاي سازمان بر اساس درخواست آنان با عيارهاي متفاوت.
· تایيد صورت وضعيت پيمانكاران و قراردادها و ارایه به سازمان جهت پرداخت به آنان .
· بررسي عملكرد واحدهاي مختلف توليد با توجه به برنامه ريزي هاي انجام شده، اعمال تغييرات لازم در برنامه ها و امكانات و محدوديت هاي پيش آمده.
· اجراي روشهاي صحيح مديريت توليد و اعمال تكنيكهاي جديد به منظور افزايش سطح توليد و پايين آوردن هزينه هاي توليد.
· برنامه ريزي براي تعميرات كليه خودروهاي سازمان و پيگيري و انجام كار.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف.



اداره بهسازی و نوسازی
· اجراي دقيق آيين‌نامه‌ها، دستورالعمل‌ها، بخشنامه‌ها و ضوابط مربوطه.
· کنترل و نظارت بر تهیه و اجرای طرح های بهسازی و نوسازی بافت های فرسوده و ناکارآمد شهری و توانمند سازی سکونتگاه های غیر رسمی در راستای طرح های مصوب بالا دست و سیاست های وزارت متبوع .
· پیگیری ارتقای کیفیت محیط زندگی شهری با بهبود استانداردهای شهرسازی در محدوده های فرسوده و ناکارآمد شهری .
· بررسی و ارایه پیشنهادهای لازم در زمینه راهبردها، برنامه های بلند مدت، میان مدت، کوتاه مدت و ضوابط، مقررات و دستورالعمل های لازم مرتبط با بهسازی و نوسازی بافت های فرسوده و ناکار آمد شهری.
· پیگیری اصلاح کاربری های نامتناسب با زندگی امروزی شهری و انتقال صنایع مزاحم شهری، زندانها، پادگان ها و نظایر آنها .
· برنامه ریزی جهت شناسایی، بازسازی، نوسازی و بهسازی بافت های قدیمی (فرسوده و تاریخی) با توجه به سیاست های دولت و شورای اسلامی شهر.
· پیشنهاد ارتقای کیفی بافت های فرسوده و تاریخی براساس نیازها و با توجه به برنامه های توسعه بلند مدت و برنامه ریزی و مناسب سازی فضاهای تاریخی.
· پیشنهاد تعیین و یا تغییر کاربری اراضی بافت های قدیمی و ارایه طرح های مناسب بهینه سازی محله های مذکور.
· نظارت بر ارایه احداث تاسیسات و ساختمان های مورد نیاز عمومی شهر در اجرای طرح ها و پروژه های مصوب شهرداری در بافت های قدیمی دارای کاربری و طرح تصویب شده.
· برنامه ریزی جهت استفاده بهینه از اراضی مرغوب شهری متروکه و بلااستفاده در محله ها و بافت های قدیمی.
· نظارت بر شناسایی عناصر مهم فرهنگی، مذهبی، خدماتی، تجاری، مسکونی در بافت های قدیمی و پیشنهاد وضعیت ساختمانی برای هریک (قابل حفظ، مرمت، تخریبی و...) به مراجع ذیربط.
· بررسی و پیشنهاد ضوابط شهرسازی و معماری جهت احداث بنا و معابر فضاهای جدید شهری در بافت های قدیمی به مراجع ذیربط.
· نظارت بر شناسایی عناصر شهری تخریبی و جانمایی آن بر روی نقشه و پیشنهاد کاربری به مراجع ذیربط.
· تنظیم و ارایه گزارش های لازم و گزارش های ادواری به مقام مافوق.
· انجام سایر امور محوله از سوی مقام مافوق در چارچوب وظایف
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